
ZADANIE – HELIANTUS – Redagowanie tekstu. 

1.Założyć folder na Pulpicie Słonecznik i zapisać w nim zdjęcia Heliantus1 i Heliantus2  oraz tekst 
Heliantus   /strona  sp39krakow.pl -> Uczniowie-> Zadania -> Kalsa 5/ 

2. W edytorze tekstu Word utworzyć nowy dokument i skopiować do niego tekst Heliantus. 

3. Podzielić tekst na trzy bloki, do każdego  bloku tekstu wstawić wcięcie – akapit, wszystkie bloki 
wyjustować  /wyrównanie do lewej i prawej strony/. 

4. Skopiować cały tekst i wstawić go na trzecią stronę. 

4. Na pierwszej stronie: 

- wstawić do bloku pierwszego i trzeciego po jednym zdjęciu, dobrać układ –PRZYLEGLE- 
dopasować rozmiar i położenie każdego zdjęcia. 

- Pierwszy blok – Czcionka Arial, rozmiar 12. Drugi blok Czcionka Courier New, rozmiar 14, 
trzeci blok czcionka Times New Roman, rozmiar 10. 

-pierwszy wyraz każdego bloku – Czcionką pogrubioną 

- usunąć „sieroce” litery na końcu linijki. 

5. Wstawić numerację stron – po prawej stronie, na dole.  

6. Wstawić w Nagłówku informację : Redagowała/Redagował : Twoje Imię  

7.Zapisać dokument z nazwą SŁONECZNIK w folderze Heliantus. 


